






 

JUDUL MATERI  RINCIAN MATERI 

Pengantar  

●​ Pengertian dan Pentingnya Legal Drafting dalam 
Hubungan Industrial 

●​ Prinsip-prinsip Dasar dalam Penyusunan Dokumen 
Hukum 

Kerangka Hukum Hubungan 
Industrial 

●​ Undang-Undang dan Peraturan Terkait 
Ketenagakerjaan 

●​ Peraturan Perusahaan dan Perjanjian Kerja Bersama 

Teknik Legal Drafting 

●​ Struktur dan Format Dokumen Hukum 
●​ Bahasa Hukum yang Efektif 
●​ Penyusunan Klausul Penting 

Jenis Dokumen Utama 

●​ Perjanjian Kerja (PKWT & PKWTT) 
●​ Peraturan Perusahaan & PKB 
●​ Surat Keputusan, PHK, dan Kesepakatan Bersama 

Praktik dan Simulasi 

●​ Latihan Penyusunan Perjanjian Kerja & PP 
●​ Penyusunan Dokumen PHK & Kesepakatan 
●​ Evaluasi dan Umpan Balik 

Evaluasi 
●​ Best Practices dan Tips Menghindari Sengketa 
●​ Diskusi dan Tanya Jawab 









 

HARI PUKUL MATERI 
INSTRUKTU

R 

Hari - 1 08.00 - 16.00 

●​ Pengantar  
●​ Kerangka Hukum Hubungan 

Industrial 
●​ Teknik Legal Drafting 

Intan Safety 

Hari - 2 08.00 - 16.00 

●​ Jenis Dokumen Utama 
●​ Praktik dan Simulasi 
●​ Evaluasi 

Intan Safety 














