






 

JUDUL MATERI  RINCIAN MATERI 

Pendahuluan Legal 
Drafting 

●​ Definisi dan pentingnya legal drafting 
●​ Prinsip dasar dalam penyusunan dokumen hukum 
●​ Perbedaan legal drafting dengan legal writing 

Struktur dan 
Karakteristik Dokumen 

Hukum 

●​ Jenis-jenis dokumen hukum (kontrak, perjanjian, peraturan, surat kuasa, 
dll.) 

●​ Bahasa hukum yang baik dan benar 
●​ Teknik penyusunan klausul hukum yang efektif 

Teknik Dasar dalam 
Legal Drafting 

●​ Legal terminology dan gaya bahasa hukum 
●​ Penggunaan kalimat yang jelas, singkat, dan tidak ambigu 
●​ Penyusunan pasal dan klausul dalam dokumen hukum 

Penyusunan Kontrak 
dan Perjanjian 

●​ Unsur-unsur penting dalam kontrak 
●​ Struktur standar kontrak/perjanjian 
●​ Klausul-klausul krusial dalam kontrak (force majeure, dispute resolution, 

termination, dll.) 

Simulasi Penyusunan 
Kontrak 

●​ Praktik penyusunan draft kontrak sederhana 
●​ Review dan revisi kontrak oleh peserta 

Legal Due Diligence 
dan Risiko Hukum 

●​ Identifikasi dan mitigasi risiko hukum dalam dokumen 
●​ Teknik analisis dan revisi dokumen hukum 

Studi Kasus & Analisis 
Dokumen Hukum 

●​ Analisis contoh kasus nyata dalam penyusunan dokumen hukum 
●​ Identifikasi kekurangan dan perbaikan dokumen 

Praktik Mandiri & 
Evaluasi 

●​ Penyusunan dokumen hukum berdasarkan skenario kasus 
●​ Presentasi hasil drafting dan umpan balik dari trainer 
●​ Kesimpulan dan best practices dalam legal drafting 









 

HARI PUKUL MATERI 
INSTRUKTU

R 

Hari - 1 08.00 - 16.00 

●​ Pendahuluan Legal Drafting 
●​ Struktur dan Karakteristik Dokumen 

Hukum 
●​ Teknik Dasar dalam Legal Drafting 

Intan Safety 

Hari - 2 08.00 - 16.00 

●​ Penyusunan Kontrak dan Perjanjian 
●​ Simulasi Penyusunan Kontrak 
●​ Legal Due Diligence dan Risiko Hukum 

Intan Safety 

Hari - 3 08.00 - 16.00 
●​ Studi Kasus & Analisis Dokumen Hukum 
●​ Praktik Mandiri & Evaluasi Intan Safety 














