
 













 

1.​Staf SDM 

HARI PUKUL MATERI 
INSTRUKTU

R 

Hari - 1 08.00 - 16.00 

●​ Menyusun Uraian Jabatan 
●​ Melakukan Administrasi 

Pengupahan 
●​ Melakukan Administrasi Jaminan 

Sosial 
●​ Melakukan Administrasi Penerapan 

Kebijakan MSDM 

Intan Safety 

Hari - 2 08.00 - 16.00 ●​ Assesmen LSP 

    

2.​Supervisor SDM 

HARI PUKUL MATERI 
INSTRUKTU

R 

Hari - 1 08.00 - 16.00 

●​ Menyusun Uraian Jabatan 
●​ Menyusun Standar Operasional 

Prosedur (SOP) MSDM 
●​ Menyusun Sistem Remunerasi 
●​ Menyusun Kebutuhan Pembelajaran 

dan Pengembangan 
●​ Membuat Kesepakatan Kerja 

Intan Safety 

Hari - 2 08.00 - 16.00 ●​ Assesmen LSP 














